ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA
PRIMARIA COMUNEI TOPLITA

Nr.833/06.04.2023

ANUNT
CONCURS DE RECRUTARE

Primaria Comunei Toplita, judetul Hunedoara;

Avand in vedere prevederile:

- Art.618 alin(1) lit.b) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotardrea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Ordinul nr. 530/2022 a Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei, Agentiei
Nationala a Functionarilor Publici, pentru aprobarea Instructiunilor privind publicarea anuntului de

concurs pe site-ul Agentiei Nationala a Functionarilor Publici

Organizeaza, in conditiile legii, concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de

executie vacante de:

Consilier Achizitii Publice , clasa I, grad profesional superior - Compartiment Urbanism si

Achizitii Publice, din aparatul de specialitate a Primarului comunei Toplita.

Durata normali a timpului de munci este de 8 ore pe zi, respectiv 40 ore pe siptdmana.

Concursul consti in trei probe succesive:

- selectie dosare
- proba scrisd, care constd in redactarea unei lucréri;
- interviul, in cadrul ciruia se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

Conditii de desfisurare a concursului:

- data péna la care se pot depune dosarele : in termen de 20 de zile de la data publicirii pe pagina
de internet a Primdriei comunei Toplita §i pe site-ul ANFP — respectiv, incepind cu data
de 05.05.2023 si péni la data de 24.05.2023, ora 15,00 inclusiv.

Institutia la care se pot depune dosarele: sediul Primariei comunei Toplita, Jud. Hunedoara.

Data, ora, locul organizirii concursului:

- selectarea dosarelor de inscriere, la sediul Primariei comunei Toplita, judetul Hunedoara, in

termen de maxim 5 zile lucritoare de la data expirdrii termenului de depunere a dosarelor
- in data de 08 iunie 2023 ora 11,00 proba scrisé la sediul Primariei comunei Toplita.

- data interviului se va stabili de cétre presedintele comisiei de concurs.




Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisi sau interviu,
candidatii nemultumiti pot face contestatie, in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data si ora afigirii rezultatului probei scrise ori a
interviului, la locul desfasurarii concursului, sub sanctiunea deciderii din acest drept.

Conditii de participare la concurs:
1. CONDITHI GENERALE: conditiile previzute de art.465 alin.(1) din Ordonanta de Urgenta

a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. CONDITII SPECIFICE: studii superiore universitare de lunga durata cu diplom3 de licenta

Vechime in specialitatea studiilor exercitarii functiei publice minimum 7 ani .

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul Primiriei Comunei Toplita, din comuna
Toplita, sat Toplita, Str. Principald nr.36, judetul Hunedoara si trebuie si contina in mod obligatoriu
documentele prevazute la art.49 alin.(1) din HG nr.611/2008, cu modificirile si completérile
ulterioare, respectiv:

1. formularul de inscriere — model conform Anexei nr.3 din H.G.R. nr.611/2008, modificati si
completata ulterior;
2. curriculum vitae, modelul comun european;
3. copia actului de identitate;
4. copiile diplomelor de licenta absolvite, studii superioare de lungi durata.
5. Copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care atesta vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei
publice .
6. copia adeverinfei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;
7. cazierul judiciar;
8. declaratia pe propria raspundere prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinfa care si ateste calitatea sau lipsa calitifii de lucritor al Securititii sau
colaborator al acesteia — conform OUG 24/2008 si a art. 465 alin.(1) lit.j) din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;
9. dosar plic.

Copiile actelor sus-mentionate se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele

originale, care sc certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.
Informatii suplimentare se pot obtine de la secretariatul Primdriei comunei Toplita telefon:
0254735314/ fax 0254735310 — persoana de contact — Ceriseri Adrian Florin — secretar general al

comunei Toplita.




BIBLIOGRAFIE

Pentru ocuparea functiei publice vacantd de executie — consilier achizitii publice, clasa I, grad
profesional superior in Compartimentul Urbanism si Achizitii Publice din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Toplita.

BIBLIOGRAFIE:

1. Constituia Roméniei, republicati

2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare, titlul I i IT ale parii a VI-a Statutul functionarilor publici

3. Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati, cu
modificérile i completarile ulterioare

5. Legea 98/2016 privind achizitiile publice Capitolul I- Dispozitii generale si Capitol III- Modalitati
de atribuire

6. Hotarare de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului - cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice Capitolul II -Dispozitii generale si Capitol III- Planificarea si
pregatirea realizérii achizitiei publice

TEMATICA:

1. Constitutia Romaéniei, republicati;

- Drepturile, libertatile i indatoririle fundamentale - Titlul II;

2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completdrile ulterioare,

Ttitlul I si IT ale partii a VI-a Statutul funcfionarilor publici

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare

- Capitolul II Sectiunea IT — Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sinitate, la alte
servicii, bunuri si facilitate

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificérile si completérile ulterioare;

- Capitolul II — Egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii
5. Legea 98/2016 privind achizitiile publice Capitolul I - Dispozitii generale si Capitol III -
Modalitéti de atribuire de la art.1 la art. 42 si de la art. 68 la art. 90

6. Hotarare de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului - cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice Capitolul II Dispozitii generale si Capitol III- Planificarea si

pregdtirea realizdrii achizitiei publice, de la art.8 la art.42 si de la art. 43 la art.70




TEMATICA /bibliografia va fi studiati integral
Atributiile previzute in fisa postului:

Achizilii publice

1,

2.

10.

11.

12,

13.

14.

elaborarea programului anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si prioritatilor identificate
la nivelul instituiei, in functie de fondurile aprobate si de posibilititile de atragere a altor fonduri;
realizarea punerii in corespondentd cu sistemul de grupare si codificare utilizat in Vocabularul
comun al achizifiilor publice (CPV), a produselor, serviciilor §i lucrdrilor ce fac obiectul
contractelor de achizitie publici;

efectuarea testarii pietei privind prefurile practicate de operatorii economici in vederea efectuirii
achizitiilor ce fac obiectul cumpararii directe;

asigurarea intocmirii documentatiei de atribuire pentru procedurile de achizitii pe baza caietului de
sarcini, precum si a documentatiei primite de la compartimentele care soliciti demararea
procedurii;

intocmirea referatului pentru constituirea comisiilor de evaluare a ofertelor privind bunurile,
serviciile si lucrdrile ce vor constitui obiectul unei achizitii publice si il supune aprobarii
conducerii;

asigurarea participarii cu membrii comisiei la deschiderea ofertelor si a altor documente care
insotesc oferta, verificd indeplinirea criteriilor de calificare de citre ofertanti/candidati, realizeaza
selectia conform procedurii care se aplici;

elaborarea notelor de fundamentare §i notelor justificative in cadrul aplicarii procedurilor de
achiziii, solicitarea ofertelor pentru testarea pietei, asigurarea primirii ofertelor, inregistrarea si
pastrarea lor, intocmirea proceselor-verbale ale comisiilor si a hotdrarilor de licitatii, prin
incheierea contractelor de achizitie publicd, constituirea i pastrarea dosarului achizitiei;

asigurd activitatea de informare a operatorilor care solicitd documentatia de atribuire/selectare,
raspunde in mod clar, complet si fara ambiguitati la solicitdrile de clarificari, raspunsurile insotite
de intrebarile aferente transmitandu-le citre toti operatorii economici care au obtinut documentatia
de atribuire

elaboreazd impreuna cu responsabilul pe problemele juridice si transmite la Consiliul National de
Solufionare a Contestatiilor punctul de vedere al autorititii contractante in cazul existentei unei
contestatii i duce la indeplinire masurile impuse Autorititii contractante de citre CNSC;

opereaza modificari sau completdri ulterioare in programul anual al achizitiilor, cand situatia o
impune, cu aprobarea conducatorului institutiei si avizul Compartimentului contabilitate;

asigurd respectarea obligatiei de a derula procedurile de atribuire a contractelor de achizitii
publice, utilizdnd Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP-SICAP), in procentul stabilit
prin legislatia in materie; '

intocmeste, transmite si rispunde de corespondenta ce se deruleazd cu operatorii economici, pe
parcursul aplicdrii procedurilor, in fiecare etapa;

asigurd arhivarea documentelor create in compartiment si predarea acestora la arhiva instituiei in
baza nomenclatorului, conform Legii Arhivelor Nafionale nr. 16/1996, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Asigura intocmirea contractelor de achizitie publica incheiate la nivelul UAT comuna Toplita

- sa pastreze in conditii de strictete parolele Si mijloacele tehnice de acces la datele cu caracter

personal pe care le prelucreaza in virtutea atributiilor sale de serviciu;

- s interzicd In mod efectiv Si sd iImpiedice accesul oricirui alt salariat ]a canalele de accesare

a datelor personale disponibile pe computerul institutiei cu ajutorul ciruia isi desfaSoara activitatea;

- s manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport fizic la care are acces in virtutea

atribuiilor sale cu cea mai mare precautie, att in ceea ce priveSte conservarea suporturilor, cét Si in

ceea ce priveSte depunerea lor in locurile Si in conditiile stabilite in procedurile de lucru;



- nu va divulga niménui $i nu va permite niménui sa ia cunoStintd de parolele Si mijloacele
tehnice de acces in sistemele informatice pe care le utilizeazi in desfiSurarea atributiilor de serviciu;

- nu va divulga niménui datele cu caracter personal la care are acces, att in mod nemijlocit cat
si, eventual, in mod mediat, cu exceptia situatiilor in care comunicarea datelor cu caracter personal se
regaseste In atribufiile sale de serviciu sau a fost autorizati de citre superiorul siu ierarhic;

- nu va copia pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in sistemele
informatice ale institutiei, cu exceptia situatiilor in care aceastd activitate se regaseSte in atributiile
sale de serviciu sau a fost autorizata de citre superiorul siu ierarhic;

- hu va transmite pe suport informatic Si nici pe un altfel de suport date cu caracter personal citre
sisteme informatice care nu se afld sub controlul institutiei sau care sunt accesibile in afara institutiei,

inclusiv stick-uri USB, HDD, discuri rigide, cisute de e-mail, foldere accesibile via FTP sau orice alt

mijloc tehnic.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: consilier achizitii publice

2. Clasa: I

3. Gradul profesional: superior

4. Vechimea in specialitate necesard: 7 ani

Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fati de: Primar

- superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale: cu personalul din celelalte compartimente

¢) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: reprezinta institufia potrivit atributiilor stabilite de Primar

2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritafi si institutii publice: potrivit imputernicirii/delegarii date de Primar
b) cu organizatii internationale: nu este cazul

¢) cu persoane juridice private: potrivit imputernicirii/delegarii date de Primar

3. Limite de competentd: potrivit imputernicirii/delegarii date de Primar

6. Delegarea de atributii si competenta: potrivit imputernicirii/delegarii date de Primar

Informatii suplimentare se pot obtine de la secretariatul Primiriei comunei Toplita,
telefon: 0254/735314 — persoana de contact — Ceriseri Adrian Florin — secretar general al comunei

Toplita.
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